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Excmo. Ayuntamiento de
Las Navas del Marques

BASES GENERALES DE LA CONVOCATORIA DE UNA PLAZA DE TECNICO DE GUIA TURISTICO, CON
CARACTER LABORAL TEMPORAL (12 MESES) PRORROGABLE.

PRIMERO. Objeto de la Convocatoria.

Es objeto de las presentes bases la cobertura de una plaza de TECNICO Y GUIA TURISTICO, con
caracter temporal (12 MESES), a jornada completa en la plantilla municipal.

La referenciada plaza tiene las siguientes caracteristicas:

NIVEL DE TITULACION: Diplomatura/ Grado en Turismo, Licenciatura/ Grado en Historia o
Licenciatura / Grado en Historia del Arte.

DENOMINACION DEL PUESTO: TECNICO/ GUIA TURISTICO
CATEGORIA LABORAL: Técnico turismo.

NUMERO DE VACANTES: UNA

TIEMPO DE CONTRATO: 12 MESES

HORARIO DE TRABAJO: Jornada completa a distribuir por la 12 Tenencia de Alcaldia en funcién de
necesidades.

Las plazas referidas estan adscritas a la 12 Tenencia de Alcaldia y las funciones que tiene

encomendadas son las siguientes:

La tareas propias del técnico/ guia turistico y técnico de comunicacién, asi como tareas
administrativas relacionadas con el asesoramiento técnico y gestion de actividades municipales en
particular.

Tareas de técnico y guia turistico: recepcién de visitantes e informacidn turistica, visitas guiadas,
creacion de base de datos, estudio estadistico, creacion de nuevos productos turisticos,
mantenimiento de la oficina de turismo, difusién de folletos turisticos, etc.

Tareas como técnico de comunicacion: difusidn turistica del municipio a través de redes sociales y
medios de comunicacién online y offline, monitorizacién de las conversaciones y actividad
generada, atencién al publico online, creacién de carceleria y folletos turisticos , creacién de notas
y comunicados de prensa, gestion, cobertura y difusion de eventos, actualizaciéon de bases de
datos, comunicacion y relaciones publicas con prensa e influencers, actualizacion y
mantenimiento de pdaginas webs y blogs, etc.

El sistema de seleccién elegido es el de concurso de méritos.

SEGUNDO. Condiciones de Admision de Aspirantes.
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Para formar parte en las pruebas de seleccion, serd necesario:
a) Ser espaiol o miembro de la Unién Europea.

b) Ser demandante de empleo, inscrito en el Servicio Publico de Empleo de Castilla y
Ledn, como desempleados no ocupados en la Oficina correspondiente.

c) Tener cumplidos dieciocho afios de edad, y no exceder de aquella en que falten
menos de diez afos para la jubilacién forzosa por edad determinada por la Legislacion
basica en materia de funcién publica.

d) Estar en posesion del titulo de Diplomatura/ Grado en Turismo, Licenciatura/ Grado
en Historia, Licenciatura/ Grado en Historia del Arte o en condiciones de obtenerlo en
la fecha en que termine el plazo de presentacién de instancias.

e) No padecer enfermedad o defecto fisico que impida el desempefio de las
correspondientes funciones.

f) No haber sido separado, mediante expediente disciplinario, del servicio al Estado, a las
Comunidades Auténomas, o a las Entidades Locales, ni hallarse inhabilitado para el
ejercicio de funciones publicas.

TERCERO. Forma y Plazo de Presentacion de Instancias

Una vez aprobado el anuncio y las presentes bases por el Alcalde, el anuncio de la convocatoria se
publicara, junto con las bases, en el tabléon de Edictos del Ayuntamiento y en la pdgina web
municipal.

Las solicitudes para tomar parte en las correspondientes pruebas de acceso en las que los
aspirantes haran constar que reunen las condiciones exigidas en las presentes bases generales
para la plaza que se opte, se dirigiran al Sr. Alcalde-Presidente del Ayuntamiento de Las Navas del
Marqués (Avila), y se presentaran en el Registro de entrada de este Ayuntamiento hasta el lunes 9
de noviembre de 2.015. Las bases que regirdn esta convocatoria estaran expuestas en el Tablén
de Edictos y en su pagina web. www.lasnavasdelmargues.es

En relacion con la presentacién, habrd que estar a lo dispuesto en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

La solicitud debera ir acompafada por:
— Fotocopia del DNI o, en su caso, pasaporte.

¢ Documentos acreditativos de los méritos y circunstancias alegados.
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CUARTO. Admision de Aspirantes

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldia dictard Resolucion en el plazo méaximo
de diez dias, declarando aprobada la lista provisional de admitidos y excluidos. Dicha Resolucion
se publicard en el tablén de edictos del Ayuntamiento, y se sefalard un plazo de veinticuatro
horas para subsanacion.

QUINTO. Tribunal Calificador
El Tribunal Calificador estard compuesto por:

e Carlos de la Vega Bermejo; Secretario Interventor.

e Carmen Barreda Galo, Arquitecto Municipal

e Asuncion Jaén Barcelo, Arquitecto Técnico Municipal.
e Elisabet Alvarez de Propios, Ingeniero Municipal.

e Sara Saenz Segovia, Agente de Desarrollo Local.

* Israel Garcia Saez, Representante Sindical.

e Alfonso Martin izquierdo, que actuara como Secretario de dicho Comité.

La abstenciéon y recusacién de los miembros del Tribunal seran de conformidad con el articulo 28 y
29 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun.

SEXTO. Sistemas de Seleccién y Desarrollo de los Procesos.
CONCURSO DE MERITOS:

BAREMO DE MERITOS PARA UNA PLAZA DE TECNICO GUIA TURISTICO Y TECNICO DE
COMUNICACION

FORMACION:

Por Cursos relacionados con la funcién a desempeifiar, organizados por Administraciones Publicas,
o Entidades y Organismos mediante convenios de colaboracién con aquellas, debidamente
homologados:

¢ De unaduracién igual a 20 horas. 0,05 puntos por curso.
e De 21 a30horas. 0,10 puntos por curso.
¢ De 31 a70horas. 0,20 puntos por curso.

e De 71 a 100 horas. 0,30 puntos por curso.
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e De 101 a 250 horas. 0,40 puntos por curso.
® De mas de 250 horas. 0,50 puntos por curso.
El maximo de puntuacién posible por cursos de formacién sera de 2 puntos

EXPERIENCIA:

e Servicios prestados en Administraciones Publicas, en la misma categoria profesional a que
se opta. Las fracciones iguales o superiores a 15 dias se puntuaran a 0,10 puntos. 0,20
puntos por mes, hasta un maximo de 3

e Servicios prestados en Empresas Privadas, en la misma categoria profesional a que se
opta. Las fracciones iguales o superiores a 15 dia se puntuaran a 0,05 puntos. 0,10 puntos
por mes, hasta un maximo de 2.

El maximo de puntos en este apartado sera de 5.

OTROS:

-Curso Community Management (minimo 400h)- 2 puntos

-Conocimiento medio de inglés (Minimo 12 Nivel intermedio EOI) — 1 punto
SEPTIMO. Calificacién.

La puntuaciéon se atendra a los topes maximos establecidos en cada apartado del concurso de
méritos sin que se pueda exceder de 10 puntos, resultando eliminados los aspirantes que no
lleguen a 4 puntos.

OCTAVO. Relacion de Aprobados, Presentacion de Documentos y Nombramiento

Realizadas las valoraciones, el Tribunal elevard a la Alcaldia, ordenada de mayor a menor por las
puntuaciones obtenidas, la relacién de los aspirantes que hubieran superado el proceso selectivo,
y cuando proceda, propondra el correspondiente nombramiento.

Los aspirantes propuestos aportardn ante la Administracién, dentro del plazo de diez dias
naturales desde que se publican en el tabléon de edictos del Ayuntamiento, los documentos
acreditativos de las condiciones de capacidad y requisitos exigidos en la convocatoria.

La resolucién de nombramiento serad adoptada por la Alcaldia a favor de los aspirantes propuestos
por el Tribunal, quienes deberan tomar posesion o incorporarse en el plazo de quince dias a
contar desde el dia siguiente a aquel en que se les notifique el nombramiento.

Si el candidato al que le correspondiese el nombramiento no fuera nombrado, bien por
desistimiento o por no reunir los requisitos exigidos, podra nombrarse al siguiente candidato, por
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estricto orden de prelaciéon, que hubiera superado el proceso de seleccion.

NOVENO. Incidencias.

Las presentes bases y convocatoria podra ser impugnada de conformidad con lo establecido en la
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de la Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

En Las Navas del Marqués, a 28 de octubre de 2.015.

El Alcalde,

Fdo.: Gerardo Pérez Garcia.
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